Erkennen Sie
sich wieder?

Wir haben die Losung!
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Modernes Kanzleimanagement
mit wenigen Mausklicks.

So einfach war
Kanzleisteuerung noch nie!

| M P R E S S U M & K O N T A |.< T ,Liebe Leserinnen, Chefinnen und Mitarbeiterinnen! Liebe Leser, Chefs und Mitarbeiter! Die BTS GmbH legt grofen Wert auf die Gleich-

stellung von Frauen und Mdnnern und ist insofern bemiiht um eine geschlechtergerechte Sprache. Wenn in dieser Broschdire statt der
BTS Business Time Solutions GmbH geschlechterspezifischen Doppelnennung gelegentlich nur die weibliche oder nur die ménnliche Form gewdhlt wurde, sollte das bitte nicht
Vonsbach 35 | 53619 Rheinbreitbach Is Diskriminierung verstanden werden. Es ist vielmehr nur dem Umstand geschuldet, dass wir uns aus Platzgriinden und zur fliissigeren
+49(2224) 97147 - 60 | kontakt@businesstimesolutions.de Lesbarkeit fiir einen méglichst ausgeglichenen exemplarischen Wechsel in der jeweiligen Ansprache entschieden haben.
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Transparenz und Flexibilitat sind mittlerweile
die Schlissel zum erfolgreichen Flihren einer
Steuerkanzlei. Mit Tax Time Solutions steu-
ern Sie mit wenigen Mausklicks das Feld aus
Mandanten, Auftragen, Tatigkeiten und der
Arbeitszeit |hrer Mitarbeiter. Mitarbeiter
und die Kanzleifihrung haben mit Tax Time
Solutions einen standigen, transparenten
Uberblick tiber die aktuellen und zukiinftigen
Aufgaben, den aktuellen Bearbeitungsstand
und die Kanzleiauslastung.

Um Tax Time Solutions so praxisnah und be-
nutzerfreundlich wie moglich zu gestalten,
arbeiten wir eng mit ausgewdhlten Partner-
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-

kanzleien zusammen, die uns ein regelmafi-
ges Feedback zu Tax Time Solutions geben.
Das Ergebnis ist ein kontinuierlicher Aus-
tausch, der die standige Weiterentwicklung
unserer Software zur Folge hat.

Unsere Hauptintention hinter Tax Time So-
lutions ist ganz einfach: wir bringen die vier
Grundpfeiler einer Kanzlei in einer Software
zusammen: Zeitmanagement, Personalma-
nagement, Mandantenmanagement und die
interne Aufgaben-/ Tétigkeitsplanung.

Diese vier Grundpfeiler konnen in Tax Time
Solutions bis ins kleinste Detail individuell
auf lhre Kanzlei angepasst werden. Tax Time

TAX TII\/IENES

SOLUTIO

Solutions bietet Ihrer Kanzlei nicht nur neue
Auswertungen und Informationen - Tax Time
Solutions bietet individuelle L6sungen.

Wir haben die wichtigsten Features und L&-
sungen in dieser Broschire zusammenge-
fasst — bei Fragen oder Unklarheiten freue
ich mich darauf, Innen helfen zu dtrfen.

Mit freundlichen Griifzen

i o

Stefan Runke

Geschéftsfthrer

BTS Business Time Solutions GmbH

Vorwort




Cockpit

Summen im aktuellen Kalenderjahr

107.428,80

Zuverplanende Gesamtstunden

31.338,44

Verflgbare Stunden

61.933,96

\erplante Tatigkeitsstunden

Auslastungsgrad

14.156,40

\erplante Abwesenheitsstunden

Der aktuelle Auslastungsgrad Ihrer Kanzlei errechnet sich aus
den zu verplanenden Gesamtstunden, verplanten Tétigkeitsstun-
den, Abwesenheiten und verfligbaren Stunden.

Nicht zugewiesene Aufgaben (Pool Mitarbeiter)

Nicht zugewiesene Nicht zugewiesene
Aufzabenserien unvollendete Aufgaben

11,00

wiesene Aufgaben

Soll-Zeit fir nicht zugewiesene und Aufgabenserien bearbeiten

unvollendete Aufgaben

Gibt es noch Aufgaben in der Kanzlei, die keinem Mitarbeiter zugewiesen wurden?

Im Cockpit sehen Sie, wie viele Aufgaben noch Uber Tax Time Solutions verteilt werden missen. Gesammelt werden diese Aufgaben im ,Aufgaben-Pool

“«




Hier laufen alle
Faden lhrer Kanzlei
zusammen.

Im Cockpit finden Sie jederzeit den aktuellen
Status Uber die Kanzleiauslastung wieder.
Die auf lhre Kanzlei abgestimmten Ubersich-
ten schaffen Transparenz und sorgen fur die
Sicherheit, die Sie in lhrer Entscheidungsfin-

dung benétigen. Die gesamte Kanzleisitua-
tion spiegelt sich in grafischen Darstellungen
wieder und wird durch leicht versténdliche
Planungsiibersichten gezielt erweitert. Der
Erledigungsstatus aller Aufgaben, drohen-

Cockpit

de FristUberschreitungen oder die aktuelle
Auslastung lhrer Mitarbeiter — im Cockpit
von Tax Time Solutions laufen alle Faden der
Kanzlei in einer Ubersicht zusammen.

Gesamtauslastung der Kanzlei ol Auslzstung pro Mitsrbeiter

Bezahlte Arbeitszeit. Il Verfigbare Arbeitszeit W Verplante Arbeitzeit M Abwesenheiten Bl Erledigt

SEpEmesr

Movember 2021
Vemplanbare Arbeitszeit 1.306.20 Sid

Verplante Arbeitzeit: 984,53 Sid.

e dalal]
Cactober

Das Cockpit bietet den Planungsverantwortlichen einen schnellen Uberblick tiber die Gesamtauslastung Ihrer Kanzlei. Die grafische Darstellung kann individuell angepasst werden.







Mitarbeiterauslastiung Juli 2021
Alle Tatigkeiten (53 Mitarpetern) " Alle Migarbeier

T n
r 4"

LI\ 77 18%

\
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84%

£

Mitarbeiterauslastung

Lassen Sie sich mit wenigen Klicks die
Auslastung lhrer Mitarbeiter anzeigen.

Im Cockpit kénnen Sie sich die vergangenen,

MaJE Meler (1246) Flarian Miller{178) Tim ?:hmitt {78)
Eanzle: Supsart [Kanzle Kanziei Sucport [Kenzla) Kanzlel Suppost [Kantien) aktue“en oder auch ZukUnftigen Mitar—bei_
L terauslastungen anzeigen lassen. Diese
— ga— . i Ubersicht kénnen Sie individuell anpassen -
:“-'"# Y & N Mitarbeiterausizstung August 2021 . . . L
Iﬁ % }’/ von der Ansicht aller Mitarbeiter bis hin zu
"r 4 ;" S ) A . einzelnen Tatigkeiten oder Teamaufgaben,
:ﬁ% é‘%‘ die von lhnen bereits in der Aufgabenpla-
R L] nung angelegt wurden.
515 I50¢ g Der grofte Vorteil fir Ihre Mitarbeiter und
xr#;?“.:!:{-“}:iﬂ -\:’:"Tj;kuxat} o) lhre Kanzlei ist das frihzeitige Erkennen
& & & von Uber- und Unterauslastungen Ihrer
- Mitarbeiter. Hier kénnen Sie mit wenigen
Mausklicks lhre Angestellten vor einer
A Max Meler (126) Florian Miller{178) Tim Schmitt (78)

Die Ubersicht der
Mitarbeiterauslastung sorgt zudem
dafiir, dass Sie lhre Angestellten
friihzeitig vor einer Arbeitsiiberlastung
schiitzen kdnnen.

Gleichzeitig wird lhnen in
dieser Grafik die
Aufgabenverteilung
innerhalb der Belegschaft
angezeigt.

Karzhei Support [Kanzle)

38%

Marina Meyer (254}

Kanziel Support (KanTle

Kanzlei Support [Kanzia]

20%

Jens Dick (137)

Kanzled SUpport (Kanziel)

Earizlai SUpriort [ ansial Uberlastung schiitzen und die Aufgaben auf
mehrere Schultern verteilen. Diese Trans-
parenz schafft Vertrauen, verbessert das
Arbeitsklima und férdert zudem die Mitar-

beitermotivation.

1%
Neue Mitarbeiter, die Sie in lhrem Team
‘@ begri3en, kdnnen Sie mit der Auslastungs-
steuerung von Tax Time Solutions Stuck fur
Jens Heidrich (96) Stlick an die Arbeitsweise in lhrer Kanzlei

Kanzlai Support |Kanziel) heranfiihren und sorgen somit fr ein konti-

nuierliches und nachhaltiges Einarbeiten.




Auswertungen / Statistiken

Faktenorientierte
Kanzleisteuerung.

Tax Time Solutions bietet |hnen die Option,
alle kanzleirelevanten Auswertungen mit we-
nigen Klicks aufzurufen. Mit automatisierten
Analysen auf Mandanten-, Aufgaben- und/
oder Mitarbeiterebenen bekommen Sie in
Echtzeit kritische und moglicherweise un-
erwartete Ergebnisse angezeigt.

Die Auswertungen und Statistiken bieten Ih-
nen einen perfekten Uberblick tiber die Jah-
resabschlisse sowie die Steuererklarungen
Ilhrer Mandanten. Tax Time Solutions verflgt
zudem Uber mehrere Auswertungen die sich
allein mit den Steuererkldrungen beschafti-
gen.

Dariber hinaus spiegelt Tax Time Solutions
nicht nur den aktuellen Stand Ihrer Mandan-
ten wieder, sondern auch den Ihrer eigenen
Kanzlei. Hier erhalten Sie mit wenigen Klicks
die Hinweise, die Sie bendétigen, um zu sehen,
in welche Richtung lhre Kanzlei zuklnftig
steuert.

Rentabilittsrechnung
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Planungsubersicht - das Herzstiick von TTS

Die ,Digitale Stecknadel-Tafel“ fiir Ihre Kanzlei.

Planungsiibersicht
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Die Planungstibersicht zeigt Ihnen den ausgewdhlten Zeitraum an, den Sie auswerten wollen. Hier kénnen Sie die gesamten Aufgaben der Kanzlei

auf einen Blick erfassen - oder bei Bedarf die Auswertung einzelner Aufgaben bis ins kleinste Detail vertiefen.

In der Planungstbersicht von Tax Time Solu-
tions laufen alle wichtigen Informationen in
einer Ubersicht zusammen. Hier finden Sie
alle tagesaktuellen Informationen zu lhren
Mandanten, allen Mitarbeitern, allen Tatigkei-
ten sowie anstehende Aufgaben und die Plan-
zeiten mit den jeweiligen Statusangaben einer
Tatigkeit.

Passen Sie die Planungstbersicht einfach und
individuell an lhre Kanzlei an. Mit wenigen
Mausklicks kénnen Sie sich diesen Chart fur
das gesamte Jahr, einen Monat, flir eine Woche
oder auch fir einzelne Mitarbeiter anzeigen
lassen. Aufgaben kdnnen hier elegant per Drag
& Drop verschoben werden - die Planungs-
Ubersicht ist eine digitale Stecknadeltafel.

Wenn Sie bereits am Anfang des Jahres freie
Tage (bspw. Heiligabend, Silvester, Briicken-
tage) fest einplanen, stellt Tax Time Solutions
Ilhnen nur die verfligbaren Arbeitszeiten zur
Verflgung. So steuern Sie zeitlichen Engpéas-
sen schon friihzeitig entgegen und schaffen
gezielte Freirdume. Diese Transparenz sorgt
flr Planungssicherheit, steigert die Motivation
Ihrer Mitarbeiter und somit die Produktivitat
lhrer Kanzlei.




Meine Aufgabenubersicht

Klick und Start in den Tag - die perfekte Aufgabeniibersicht.

Diese Ansicht ist fUr jeden Mitarbeiter der
tagliche Wegweiser seiner heutigen sowie
demnéchst zu erledigenden Aufgaben. Durch
das integrierte Frihwarnsystem ist die tag-
liche Aufgabentbersicht schnell ersichtlich.
Eine anwenderfreundliche Unterstltzung,
die die Eigenverantwortung férdert und die
Mitarbeiter inihrer taglichen Arbeit bestarkt.
Die stetige Aktualisierung dieser Aufgaben-
Ubersicht durch alle Mitarbeiter ist somit ein
wesentlicher Kern der taglichen Arbeit.

Sollte ein Mitarbeiter kurzfristig ausfal-
len, kann die Aufgabentbersicht durch die
Kanzleileitung und/oder einen Planungsver-
antwortlichen, in klrzester Zeit auf weitere
Schultern verteilt werden. Durch das inte-
grierte Nachrichtensystem werden dann alle
Beteiligten umgehend informiert. Mitarbei-
ter erhalten direkte Informationen zu Ver-
schiebungen sowie Anderungen und kénnen
selbststandig umdisponieren.

Dringliche Tatigkeiten erhalten so immer den
Vorzug und den notwendigen Bearbeitungs-
freiraum.

10

Meine Aufgaben
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Rentabilit

atsrechnung

Rentabilitatsrechnung S
Thigheit andant Mitarbeiter Jahr der Bearbeltung
Lohne L Alle Mandanien ' Al A E T r =138
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In diesem Beispielbild sehen Sie die libersichtliche Rentabilitdtsrechnung.

Wohin steuert
Ilhre Kanzlei?

Die Rentabilitdtsrechnung zeigt lhnen die
budgetierten und die tatsachlich aufgewen-
deten Arbeitszeitkosten fUr eine Téatigkeit.
Diese Ubersicht kénnen Sie nach Tétigkeit,
Mandant und Mitarbeitern ordnen und sich
so mit wenigen Klicks die Rentabilitat einer
Tatigkeit oder eines Mandanten anzeigen
lassen.

,Machen wir die richtigen Dinge?"“ und ,Ma-
chenwir die Dinge richtig?” - Tax Time Soluti-
ons unterstitzt Sie dabei, sich diesen Fragen
in der alltaglich Arbeit aktiv zu stellen und
hilft bewusst die entscheidende Gewichtung
zu finden. Das Setzen der Schwerpunkte
wird dadurch einfacher und die Bearbeitung
gewinnt mehr Effizienz.

Automatisierte Analysen auf Mandanten-,
Aufgaben- und/oder Mitarbeiterebene zei-
genin Echtzeit kritische und unerwartete Er-
gebnisse. Treffen Sie sichere Entscheidungen
zur Workflow-Optimierung, Mitarbeiterent-
wicklung, Honoraranpassung, aber auch zur
Anpassung der Kanzlei-Leistungsangebote.
Mit Tax Time Solutions bestimmen Sie nicht
nur nach Bauchgefihl, sondern auch bestens
abgesichert, wohin lhre Kanzlei zukinftig
steuert.

11



Mandantengruppen

Konsolidierung von Mandanten-, Firmen- und Interessengruppen.

Mit der Funktion der ,Mandantengruppen”
erhalten Sie in Tax Time Solutions die Mdg-
lichkeit Mandanten oder Firmen zu Interes-
sengruppen zusammenzufassen. So erhalten
Sie zukinftig optimierte Darstellungen und

komprimierte Auswertungen zu den von |h-
nen angelegten Gruppen. Mandanten, die
gewisse Gemeinsamkeiten in fachlicher, re-
gionaler oder personeller Richtung haben,
kénnen hier elegant zusammengefasst wer-

den. Die Konsolidierung nach regionalen
Strukturen (bspw. Niederlassung Minchen),
fachlichen Besonderheiten (bspw. alle On-
linehandler, alle Bauunternehmen) oder auch
nach gesellschaftsrechtlichten Verflechtun-

gen sorgt daflr, dass die Mandantengruppen
strukturiert geordnet werden. Selbstver-
standlich kénnen Sie die Mandantengruppen
entsprechend lhrer Kanzlei- und Mandan-

tenstruktur anlegen und beliebig erweitern.

Mandantengruppen

Saita

= Mandantengruppe

Eatmilisngruape Musllar
Kanrerngruppe Standort Bann
Allggmeinmediningr Rhein-Sieg-Kreis
Fleischerei C. Meyer Bad Honnef
Sporiverging Siebengebirge
Gemelnnitzige Unterpehmen

Efextronik- und Gebdudatechnik

Autohaus Mueller, Schmidt & Co

1-97[9)

w Deschrelbung

€ Turdck + Mews Mandartangruops

andamtsnpruppen pro Selta

= Anzahl

Mandanten

] #
2 #
./I 1)
2 A B
4 4
o
4 .
- F I
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Je groRer die Kanzlei, desto wichtiger ist das
Zeit- und Mitarbeitermanagement. Sollten
Sie mit Ihrer Kanzlei an mehreren Stand-
orten - moglicherweise sogar deutschland-
oder europaweit - vertreten sein, ist eine
kanzleilbergreifende Planung kein Problem

Gruppen & Standorte

Standortiibergreifende Planung fiir lhre Kanzlei.

mehr. Die Gruppenfunktion wurde extra fir
Kanzleien mit Teams ab ca. 30 Mitarbeitern
entwickelt, um eine genaue Auslastung Uber
die Teams, die Mitarbeiter und somit tber
den jeweiligen Standort zu bekommen. Tax
Time Solutions bietet Ihnen somit eine kom-

primiertere und Ubersichtlichere Nutzung
fir den jeweiligen Standort. Die angelegten
Standorte werden von den Gruppenleitern
gefUhrt, die eine planungsverantwortliche
Tatigkeit besitzen und somit den Standort
leiten.

Die angelegten Mitarbeiter nehmen die Rolle
der Teammitglieder ein. Selbstverstandlich
berlcksichtigt dieses Feature auch die unter-
schiedlichen Feiertage der Lander und Bun-
deslander.

Mit den Gruppen und Stand-
orten kénnen Sie alle Stand-
orte lhrer Steuerkanzlei so
detailiert wie nétig anlegen.

Teilen Sie die Standorte nach
Teamleitern / Gruppenleitern
ein und legen Sie flir eine
detaillierte Standorttibersicht
die einzelnen Mitarbeiter an.

Gruppen

b e g L O PPebarbmfns

210420021 1038 15072021 01
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Aufgaben erstellen

Bestmogliche Kanzleiauslastung.

Um ein flexibles und effizientes Arbeiten in
lhrer Kanzlei zu gewahrleisten, kénnen Sie
bereits beim Anlegen von neuen Aufgaben
die zu verrichtende Tatigkeit hinterlegen.

Im Drop-Down-Meni ,Tatigkeit” haben wir
bereits branchendbliche Tatigkeiten einer
Kanzlei fur Sie hinterlegt. Diese Tatigkeiten
kénnen von |hnen verwendet und genaus-
tens auf lhre Kanzlei und Ihren Workflow
angepasst werden.

Bereits bei der Aufgabenanlage kénnen Sie
sehr detailliert festlegen, welcher Bearbei-
tungszeitraum und welche benétigte Tatig-
keit der Aufgabe zugewiesen werden soll.

Neben dem Aufgabentitel, den wichtigen
Informationen oder dem vereinbarten
pauschalen Umsatz, kdnnen Sie hier bereits
den Bearbeitungsstart, die Frist und selbst-
verstandlich schon den passenden Mitar-
beiter auswahlen.

Tax Time Solutions zeigt lhnen direkt
alle Mitarbeiter an, die diese Aufgabe

14

Ubernehmen koénnen und berlcksichtigt
bereits hier geplante Fehlzeiten lhrer Mitar-
beiter (Urlaub, Fortbildung, Seminar, Berufs-
schule).

Beim ,Pool-Mitarbeiter werden bereits
angelegte Aufgaben flr eine spatere Planung
bereitgehalten. Diese Aufgaben sind nur
flr planungsverantwortliche Teammitglieder
sichtbar.

b

Neue Aufgabe erstellen

* = Pllichifelder




IZIL - Ist-Zeiten-Import-Losung

Im Premium-Paket enthalten

Intelligent und Automatisch - keine doppelte Zeiterfassung.

IZIL ist die perfekte Kombination des in Ihrer
Kanzlei verwendeten Zeiterfassungssys-
tems und Tax Time Solutions. Hier werden
Automatisierter Aufgabenimport die geplanten Soll-Zeiten mit den Ist-Zeiten
aus lhrem kanzleiinternen Zeiterfassungs-
system zusammengeflhrt und zeigen in
Tax Time Solutions immer den aktuellen
Bearbeitungsstatus an. 1ZIL ist mit allen
gangigen Steuerprogrammen kompatibel
und vermeidet so eine Doppelerfassung der
vorliegenden Daten.

Fellarhalte Flemwmde 1] Elinenie chve TT 5-Aailpake |1

Fir die Kommunikation zwischen Tax Time
Solutions und den Fremdprogrammen sorgt
ein Algorithmus, der die Kompatibilitat
sicherstellt. Fehlerhafte Zeiterfassungen, die
Zeiterfassung in der Fremdsoftware und die
Synchronisation in Tax Time Solutions stellen
fr IZIL keine Probleme dar.

15






Tatigkeit Jahresabschluss + StE bearbeiten

Al greniirieg

eeuerertliriag

Friendly Reminder O

Beim Anlegen von Tdtigkeiten besteht bereits die Option, den Friendly-Reminder zu aktivieren.

So bekommen Sie friihzeitig Informationen tiber die bevorstehenen Aufgaben und verpassen keine Starttermine mehr.

Friendly-Reminder

Im Premium-Paket enthalten

Verpassen Sie keine Frist mehr.

Wenn Sie wiinschen, gibt Ihnen das Feature
,Friendly-Reminder” vor dem eigentlichen
Starttermin einer Tatigkeit einen Warnhin-
weis.

Den Zeitpunkt der Erinnerung kénnen Sie
bei der Bearbeitung bzw. beim Anlegen
einer Tatigkeit selbst bestimmen. Das Start-
datum ist in Werktagen vor dem offiziellen
Bearbeitungsstart einstellbar und pro Tatig-
keit flexibel. Flr die Erinnerung wird eine
Nachricht im internen Nachrichtensystem
hinterlegt, die automatisch versendet wird.

Die Software kann lhnen dabei helfen,
zukUnftig keine Starttermine zu verpassen
oder Abgabefristen zu Gberschreiten.
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Moderne Workflow-Planung

Im Premium-Paket enthalten

Prozessorientierte Workflow-Planung mit Tax Time Solutions.

Neue Aufgabensammlung erstellen

* = Pflichtfelder

Angaben zur Aufgabensammlung

Mandant” Bemerkung

Stadtbickerei Siebengehirge -

Sammlung aus Vorlage erstellen

Betriebliche Steuererkldrung mit Freigabe =

Sammlungstitel”

Betriebliche Steuererkldrung mit Freigabe

Sammlungsserie Mitarbeiter fiir Kontrolleur/in
jhrlich = Luisa Stark (B9)

Start” Frist Deadline @ Mitarbeiter fiir Sachbearbeiter/in
15112021 30112021 30112021 Moritz Simon (122)
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Moderne Workflow-Planung

Im Premium-Paket enthalten

Prozessorientierte Workflow-Planung mit Tax Time Solutions.

Aufzaben

Ausfilhrender MA
Startaufgabe

Tatighelt Aulgabestite] Startaudgabe
Tat s na

BoniiRrmacer MA
o areriibeung i

Zueriedigen Hir das Jalv

w  Ajsluetuinges s Lusse Stack 1S s sargmbnbe s Fast i

98%

Freigabe MV

tnhrecy fo Autlbrender MAT

Tadghril Auilgabmid el Huthepack
Tabarisne _ :

e meareliung e
Fu erledypen P s jiahe 2020

< Mymimisinges vl Maorbz Simon [122) b asagr

(.

Zeltkorriderin Werktagen Start Folge TA @ Sol-Zeit in Sid. Mitarbeiter Start Frist

Luiiss Sagh {BF - IRILA0Y Sk 11001

Bereits beim Anlegen der Aufgabe, im Zeitkorridor zwischen Start und Frist
der zu planenden Aufgabe, gibt Tax Time Solutions Ihnen den Hinweis,
Uber die Auslastung der ausgewahlten Mitarbeiter. Hier kénnen Sie mit der
Auswahl eines anderen Mitarbeiters, bereits einer Uberlastung sowie einer
unausgewogenen Aufgabenverteilung entgegenwirken.

Zaitheniidor i Werktgon St Folge TAS Sol-Zeit nSid. Mitareiter Stait Friw

Magritz Simen (1221 - [ 3RI10031 30115021

In der Workflow-Planung arbeitet Tax Time
Solutions mit der Huckepack- und Tandem-
Funktion.

Komplexe, mehrstufige und haufig wieder-
kehrende Arbeitsabldufe in der Kanzlei
werden mit der Huckepack-Funktion struk-
turiert geplant und dargestellt. Beliebig viele
Arbeitsschritte kdnnen so von Ihnen zeitlich
hintereinander geplant und auf die in diesem
Zeitraum vorhandenen Mitarbeiter aufge-
teilt werden.

Neben der Funktion der aufeinander aufbau-
enden Arbeitsschritte kénnen Sie mit der
Tandem-Funktion gleiche Tatigkeiten flr
mehrere Mitarbeiter parallel planen.

Zeitliche Verschiebungen oder Veradnde-
rungen, die moglicherweise in der Bearbei-
tungszeit auftreten, werden Uber das
integrierte Nachrichtensystem allen invol-
vierten Mitarbeitern automatisch mitgeteilt.
Die Anderungen werden an alle weiteren
Aufgaben automatisch weitervererbt, die im
weiteren Workflow geplant sind.
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Technischer Uberblick

B 3 ©

Keine Backups nétig Automatische Updates Kein Installationsaufwand
TOV-zertifiziertes Schneller Zugriff jederzeit und
Rechenzentrum Online-Support von uberall

- X z.

Freie Betriebssystemwabhl Einfach skalierbar Import von Fremddaten
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Der Vier-Stufen-Plan

Unsere Empfehlung.

Die Implementierung einer neuen Software

@ kostenlose Online-Prasentation erfordert Zeit und an manchen Stellen auch
Dauer: 30-60 Minuten Geduld. Damit Sie und Ihre Mitarbeiter sich
im Vorfeld auf die Einfihrung von Tax Time

Solutions vorbereiten konnen, haben wir ei-
* nen Vier-Stufen-Plan" entwickelt.

Unser Vier-Stufen-Plan ist so ausgelegt, dass

Test buch Sie und lhre Mitarbeiter sich in aller Ruhe
@ 30 Tage fliltzzubg.‘:larqgeinurﬁaﬁg 180 €* und der bendtigten Zeit mit Tax Time Solu-
(*Gutschrift bei Buchung von TTS, netto zzgl. MwSt.) tions auseinandersetzen kénnen.

Hierzu zahlt neben der ersten Online-Pra-
sentation ein Testzugang, der Ihnen 30 Tage
w zur Verfligung steht.

| Nach einem erfolgreichen Abschluss und der
. . Paketauswahl und Vertragsabschluss Implementierung durch lhren persénlichen
@ Wihlen Sie das fiir Ihre Kanzlei perfekte Paket und Ansprechpartner, steht Tax Time Solutions

schlieBen Sie Ihren personlichen TTS-Vertrag ab. lhnen im vollem Umfang zur Verfligung.

l Kontaktieren Sie uns noch heute und

vereinbaren Sie einen Termin fiir lhre
Im p| ementierun gvon TTS personliche Online-Prdsentation!
M} @ durch lhren TTS-Ansprechpartner Telefon: +49 (2224) 97147 - 60
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Ein Montag wie
jeder andere ...

08:30 Uhr

08:45 Uhr

10:00 Uhr

11:30 Uhr

14:00 Uhr

15:00 Uhr

16:00 Uhr

17:00 Uhr
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Sie starten bestens gelaunt, begriZen Ihr Team und denken an

nichts Boses.

Ihre Lohnsachbearbeiterin teilt Innen mit, dass sie wegen eines

Unfalls mindestens drei Wochen ausfallt.

Ihr angestellter Steuerberater legt Ihnen seine Kiindigung zum
Quartalsende vor und weist darauf hin, dass er noch seinen
(Rest-)Urlaub nehmen und sich bereits ndchste Woche

verabschieden wird.

Die laufende Betriebsprifung bei einem der wichtigsten
Mandanten erfordert unerwarteten Mehraufwand. Also wieder

einmal Uberstunden?

Eine qualifizierte Buchhalterin bittet Sie, ihre wochentliche

Arbeitszeit um 10 Stunden reduzieren zu durfen.

Die inder Region bekannte Software GmbH meldet sich - auf
Empfehlung eines guten Mandanten - und tragt Ihnen ein

lukratives Neumandat an.

Tax Time Solutions gibt Thnen JETZT Sicherheit - fur klare
Entscheidungen und mehr Freiraum.

Willkommen in Threm wohlverdienten Feierabend!

Die Vorteile auf einen Blick

Ubersichtlich bei allen Entscheidungsfindungen.

Vv

CCC KL

V im Standard-Paket enthalten

Transparente Darstellung der
- Kanzleiauslastung
- Mitarbeiterauslastung
- Soll-/Ist-Zeiten
- Rentabilitatsrechnung

Flexible Anpassung der Tatigkeiten
mit wenigen Mausklicks

Intuitive Bedienung der Software

Mitarbeiteroptimierte
Auftragsplanung

Aktueller Erledigungsstatus
aller Aufgaben

Frihzeitiges Erkennen von
drohenden Fristliberschreitungen

Anlegen von Mandanten- und

Interessensgruppen

Vv

CLACCC KL

Unterscheidung zwischen
Wochen- und produktiver Arbeits-

zeit schafft gezielte Freirdume

Frihzeitiges Erkennen von
Uber-und Unterauslastungen
Ihrer Mitarbeitern

Leicht verstandliche, entscheidungs-

fahige Planungstbersichten

Individuell anpassbare
Tatigkeitsstrukturen

,Friendly-Reminder” um Fristtber-
schreitungen auszuschliel3en

Erweiterte Workflow-Planung fur

aufeinanderfolgende Tatigkeiten

Aufgabensammlungen fir gleich-
zeitig stattfindende Aufgaben

v zusatzlich im Premium-Paket enthalten



Wer, kann was, fiir wen, in welcher Zeit, erledigen?

Diese Frage wird sich auch in Zukunft weiterhin stellen, wenn Sie situationsbedingt, kurzfristig
eine Antwort finden missen oder eine langfristige Kanzleiplanung durchfiihren. Tax Time
Solutions untersttzt Sie dabei, zeitnah und kompetent entsprechende Antworten zu finden.

Wann?

Die verfligbaren zeitlichen Ressourcen oder
Teilaufgaben die aufeinander aufbauen - das
Zeitbudget fur lhre Kanzlei und Ihre Mit-
arbeiter wird basierend auf den eingepfleg-
ten Stunden, sowie aus Erfahrungswerten,
berechnet und bietet Ihnen eine transparen-
te und starke Basis fur Ihre Zeitplanung.

Fiir wen?

Tax Time Solutions ist die perfekte Software
fir das Kanzleimanagement. Sie kann von
Unternehmen, Privatmandanten, Konzernen
oder in Ihren Kanzlei-Zweigniederlassungen
eingesetzt werden.

ZEIT

MANDANTEN

TAXTIME
SOLUTIONS

Das magische Viereck

MITARBEITER

AUFTRAGE

Wer?

In Tax Time Solutions werden die
unterschiedlichen Qualifikationen lhrer
Mitarbeiter, Arbeitszeitmodelle und
Abwesenheiten bericksichtigt, damit Sie
jederzeit eine transparente Ubersicht tiber
die verfligbaren Kapazitaten haben.

Was?

Unterschiedliche Aufgaben (FiBu, Lohn,
Jahresabschluss etc.), die Ihre Mandanten
betreffen, konnen in Tax Time Solutions
angelegt und dem entsprechenden
Mitarbeiter zugeteilt werden.
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EINFACH machen

einfach MACHEN

Modernes Kanzleimanagement mit

TAXTH\/\EH

SOLUT I O NS

Transparente Darstellungen | Flexible Anpassungen | Intuitive Bedienung

Tax Time Solutions ist ein Produkt der BTS Business Time Solutions GmbH.

BTS Business Time Solutions GmbH www.businesstimesolutions.de Unser Team ist gerne fur Sie da!
Vonsbach 35 | 53619 Rheinbreitbach kontakt@businesstimesolutions.de Telefon: +49 (2224) 97147 - 60




